ASUNTO: Solicitud grupal de apertura de curso de verano
C. [Nombre de la autoridad correspondiente]
JEFE DE DIVISION [nombre de carrera]
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE MACUSPANA 

P R E S E N T E
Por medio del presente, los alumnos que suscribimos, estudiantes de la carrera de [nombre de la carrera], nos permitimos solicitar de la manera más atenta la apertura del curso de verano de la asignatura [nombre de la materia], correspondiente al plan de estudios vigente.
La presente solicitud se formula con la finalidad de regularizar nuestra situación académica, evitar rezago en nuestra trayectoria escolar y dar continuidad oportuna a nuestra formación profesional, considerando que dicha asignatura es importante para nuestro avance académico.
Por lo anterior, solicitamos atentamente que nuestra petición sea considerada, manifestando nuestra disposición para cumplir con los requisitos académicos y administrativos que correspondan para la autorización e inscripción del curso solicitado.
Sin otro particular, agradecemos de antemano la atención brindada a la presente y quedamos atentos a la respuesta que se sirva emitir.
A T E N T A M E N T E
[Lema institucional, si aplica]
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